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INSTRUCAO NORMATIVA SEFIN N2 01/2018-SEFIN, DE 16 DE MAIO DE 2018

Publicado no DOM em 01 de junho de 2018.

Dispde sobre dados e documentos obrigatérios
complementares para a Ficha do Cadastro Unico
de Pessoas do Municipio (FICAPE) e para a Ficha
de Inscricdo Cadastral no CPBS (FIC), além da
criacdo dos Documentos Digitais (DD) e de seus
prazos de validade.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA, no uso das atribui¢des que
lhe sdo conferidas pela legislacao municipal, em especial pelo art. 406 da Lei Complementar n?
159, de 23 de dezembro de 2013, que instituiu o Cédigo Tributario do Municipio de Fortaleza -
CTM, pelo art. 981 do Decreto n? 13.716, de 22 de dezembro de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar as regras contidas nos art. 220, 222,
223 e art. 352, todos do Decreto n? 13.716 de 2015, dispondo sobre a apresentacdo de
documentos obrigatérios, para fins de registro e inser¢do de dados no Cadastro de Bens e
Servigos do Municipio de Fortaleza (CPBS); CONSIDERANDO a necessidade de promover
constantes melhorias no atendimento as pessoas fisicas, juridicas e equiparadas, quanto ao
cumprimento de obrigac¢des tributarias estabelecidas pela legislagdo municipal de regéncia, de
forma resolutiva e eficiente.

RESOLVE:
Capitulo I

Da Disposicao Preliminar

Art. 12 - Esta Instrugcdo Normativa complementa os dados e documentos obrigatoérios,
constantes na Ficha do Cadastro Unico de Pessoas do Municipio (FICAPE) e na Ficha de Inscrigio
Cadastral (FIC), para fins de inscricdo, alteragdo, baixa e demais atos no Cadastro Unico de
Pessoas do Municipio (CAPE) e no Cadastro de Produtores de Bens e Servigos (CPBS), bem como
a criagcdo de Documentos Digitais (DD) com seus respectivos prazos de validade.
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Capitulo II

Da Ficha do Cadastro Unico de Pessoas do Municipio (FICAPE)

Art. 22 - A Ficha do Cadastro Unico de Pessoas do Municipio (FICAPE) é o documento basico
de inserc¢do de dados no Cadastro Unico de Pessoas do Municipio de Fortaleza, ao qual os demais
cadastros existentes deverao ser vinculados.

§ 12 - Além dos exigidos no art. 352 do Decreto n? 13.716/ 2015, que regulamenta o CTM,
a FICAPE devera conter os seguintes dados, conforme o caso:

[ - Dados da pessoa juridica:
a) CPF do representante legal e do sdcio;
b) tipo e nimero do documento de identificacdo do representante legal e do socio;
c) endereco residencial do representante legal e do sécio; e,
d) e-mail da empresa.
II - Dados da pessoa fisica:
a) e-mail da pessoa fisica a ser cadastrada.
[II - Dados do procurador, caso haja:

a) nome;
b) nimero de inscricao no CPF;
c) data de nascimento;
d) nome da mae;
e) espécie e numero do documento de identificacao;
f) endereco;
g) e-mail.
§ 22 - Além dos dados e comprovacgdes exigidas no art. 223 do Decreto n? 13.716/2015, a
FICAPE devera estar acompanhada das copias dos seguintes documentos, conforme o caso:
[ - Documentos da pessoa juridica:
a) CPF do representante legal e do sdcio;
b) documento oficial de identificacdo com foto, do representante legal e do sécio; e,
c) comprovante de endereco atualizado do representante legal e do sécio.
II - Documentos do procurador, caso haja:
a) Procuracgdo, com firma reconhecida do outorgante, se particular;
b) CPF;
¢) documento oficial de identificagcao com foto;
d) comprovante de endereco atualizado.

Capitulo III
Da Ficha de Inscricdao Cadastral no CPBS (FIC)
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Art. 32 - AFIC é o documento basico de entrada de dados no CPBS.
§ 12 - Além dos exigidos no § 12 do art. 222 do Decreton? 13.716/2015, a FIC devera conter
os seguintes dados, conforme o caso:

[ - Dados da pessoa juridica ou natural:

a) data do inicio das atividades na Receita Federal do Brasil - RFB.
I1 - Dados dos sécios ou acionistas, se pessoa juridica:

a) endereco.
[II - Dados do responsavel legal da pessoa juridica:

a) tipo e nimero do documento de identificacao;

b) endereco.
[V - Dados do responsavel técnico contabil:

a) tipo e nimero do documento de identificacdo do responsavel técnico contabil, caso
pessoa natural;

b) endereco do responsavel técnico contabil (pessoa natural ou juridica);

c) numero de inscricdo secundaria CRC-CE (profissional registrado em Conselho
Regional de outra Unidade da Federacao).
§ 22 - Além dos dados e comprovagdes exigidas no art. 223 do Decreto n? 13.716/ 2015, a

FIC devera estar acompanhada das copias dos seguintes documentos, conforme o caso:

a) Quadro do Representante Legal (QRL);

b) CNPJ da pessoa juridica sécia, caso haja;

c) Ato Constitutivo da pessoa juridica sdécia, caso haja;

d) comprovante de enderec¢o atualizado da pessoa juridica sécia, caso haja;

e) contrato de prestacdo de servigo de escritorio virtual ou de incubadora de startups,
para os contribuintes descritos nos art. 219 e art. 220 do Decreto n? 13.716/2015;

f) CNPJ, caso o responsavel técnico contabil seja pessoa juridica;

g) Ato Constitutivo, caso o responsavel técnico contabil seja pessoa juridica;

h) comprovante de endereco do responsavel técnico contabil (pessoa juridica);

i) pagina da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), onde conste a
formaliza¢do do vinculo empregaticio do responsavel técnico contabil (se empregado).

Capitulo IV
Dos Documentos Digitais (DD)

Art. 42 - Qualquer pessoa que venha a utilizar formularios eletronicos da FICAPE e da FIC,
disponibilizados no Portal de Servicos do Contribuinte (e-SEFIN), os documentos digitalizados
anexados passarao a ser vinculados a mesma, e podendo ser aproveitados em futuros
procedimentos na Secretaria Municipal das Financas (SEFIN), passando a ser chamados de
Documentos Digitais (DD).

Capitulo V
Dos prazos de validade dos Documentos Digitais (DD)

Art. 52 - Os documentos de identificacdo e o cartdao do CPF da Pessoa Fisica, para fins do
disposto nesta Instrucdo Normativa, ndo possuem prazo de validade. Paragrafo Unico - Na
hipétese de alteragdo cadastral decorrente de mudanca de nome, os Documentos Digitais (DD)
deverdo ser obrigatoriamente substituidos no ato da alteracdo, e os novos documentos também
ndo terdo prazo de validade.
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Art. 62 - Os documentos referentes ao Ato Constitutivo da pessoa juridica e aos seus
aditivos, para os fins do disposto nesta Instrucao Normativa, ndo possuem prazo de validade.

Art. 72 - O cartdo do CNPJ, do Quadro de Representantes Legais (QRL) e do Quadro de
Sécios Administradores (QSA), emitidos pela RFB, deverao ter data de emissdo a partir do més
anterior ao do protocolo eletronico do requerimento de inscricdo da pessoa nos cadastros
municipais e terdo prazo de validade de 12 (doze) meses, a contar da data de emissdo do
documento. Paragrafo Unico - Nos casos de alteracdes cadastrais referentes aos dados contidos
no cartao do CNPJ, do QRL e do QSA, havera a obrigatoriedade de substituicio dos Documentos
Digitais (DD) no ato da alteracao e os novos documentos terao o prazo de validade o previsto no
caput deste artigo.

Art. 82 - O comprovante de endereco, residencial ou comercial, devera ter data de emissdo
a partir do més anterior ao do protocolo eletrénico do requerimento de inscricdo da pessoa nos
cadastros municipais e tera prazo de validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua
emissdo. Paragrafo Unico - Nos casos de altera¢des cadastrais referentes aos dados do endereco,
havera a obrigatoriedade de substituicio dos Documentos Digitais (DD) no ato da alteragao
cadastral e os novos documentos terdo o prazo de validade previsto no caput deste artigo.

Art. 92 - A procuragio de uso geral terd prazo de validade nela expressa. Paragrafo Unico
- Na auséncia de prazo ou sendo este indeterminado, para os fins previsto nesta Instrucao
Normativa, a validade da procuracao sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de
emissao do documento.

Art. 10 - A procuragdo para fim especifico ndo serd reaproveitada em outros
procedimentos na SEFIN, perdendo sua validade apds a conclusdo do processo no qual a mesma
foi utilizada.

Art. 11 - O prazo de validade da matricula do imével é de 90 (noventa) dias, contados data
de emissdao do documento.

Art. 12 - O prazo de validade dos contratos sera o tempo expresso no documento. Paragrafo
Unico - Caso o prazo de validade do contrato ndo esteja previsto ou sendo este indeterminado,
para fins do disposto nesta Instru¢dao Normativa o prazo de validade sera de 24 (vinte e quatro)
meses, contados da data de assinatura do documento.

Art. 13 - O prazo de validade do documento referente a Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS, descrita na alinea “h” do § 22 do art. 32, serd o tempo de duracdo do vinculo
empregaticio expresso no documento. Paragrafo Unico - Caso o contrato de trabalho no seja por
tempo indeterminado, o prazo de validade para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, sera
de 24 (vinte e quatro) meses a contar da data de admissdao do empregado.

Capitulo VI
Das Disposicoes Finais

Art. 14 - Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 15 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA, aos 23 de maio de 2018.
Jurandir Gurgel Gondim Filho - SECRETARIO MUNICIPAL DAS FINANCAS. *** *** ¥ TERMO DE
APOSTILAMENTO AO CONTRATO N205/2017 - SEFIN - CONTRATANTE: Municipio de Fortaleza,
por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS - SEFIN com recursos do FUNDO
DE INVESTIMENTOS E DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO
FAZENDARIA - FIDAF, inscrito no CNP]/MF sob o n? 23.883. 983/0001-57, instituido pela Lei
Complementar n? 0210, de 26 de outubro de 2015, regulamentado pelo Decreto n® 13.733, de 28
de dezembro de 2015, estabelecido na Rua General Bezerril, n? 755, bairro Centro, CEP: 60.055-
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100, na Cidade de Fortaleza/ CE, neste ato legalmente representado pelo Secretario Executivo
Municipal das Finangas, JAIME CAVALCANTE DE ALBUQUERQUE FILHO, brasileiro, casado,
portador da Carteira de Identidade de n? 1761 - CORECON/CE, inscrito no CPF sob o n?
190.759.523-68.

INTERVENIENCIA: A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo - SEPOG,
inscritano CNP] n?2 07.965.262/0001-30, representada por seu titular o Sr. PHILIPE THEOPHILO
NOTTINGHAM, inscrito no CPF sob o n? 107.881.743-04, residente e domiciliado nesta capital.
CONTRATADA: RR DISTRIBUIDORA DE BEBIDAS LTDA-ME, inscrita no CNP] sob o n®
00.967.837/0001-04, com sede na Av. Torres Camara n? 267-A, Bairro: Aldeota, CEP: 60.150-
060, Fortaleza/CE, neste ato representada pelo Sr. ROGERIO PINTO FREIRE, brasileiro, inscrito
no CPF sob o n® 444.529.773-91, carteira de identidade n2 8906002024853, residente e
domiciliado na cidade de Fortaleza/CE. OBJETO DO CONTRATO: Consiste na AQUISICAO DE
AGUA MINERAL SEM GAS, para atender as necessidades da Secretaria Municipal das Financas de
Fortaleza - SEFIN.

I-DO APOSTILAMENTO: O presente Termo de Apostilamento tem como objeto a alteracdo
da CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS, que passa a vigorar com a seguinte
redacao: As despesas decorrentes deste CONTRATO correrdo a conta de dotagcbes consignadas
abaixo, oriundas do Fundo de Investimento e Desenvolvimento de Atividades da Administracao
Fazendaria (FIDAF): - Projeto/Atividade: 23.901-04.122. 0001.2016.0022; - Elemento de
Despesa: 3.3.90.30; - Fonte de Recursos: 0.0101 - do or¢amento do Fundo de Investimento e
Desenvolvimento de Atividades da Administracao Fazendaria;

I1 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL: O disposto no art. 65, § 82, da Lei n° 8.666,/1993.

Il - DA RATIFICACAO DAS DEMAIS CLAUSULAS CONTRATUAIS: Ficam ratificadas as
demais clausulas do Contrato n2 05/2017 - SEFIN, ndo alteradas pelo presente Termo de
Apostilamento, que passa a fazer parte integrante ao Contrato.

Fortaleza - CE, 16 de maio de 2018.

JAIME CAVALCANTE DE ALBUQUERQUE FILHO
SECRETARIO EXECUTIVO MUNICIPAL DAS FINANCAS.
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